Godisnji plan i program rada ravnatelja
za Skolsku godinu 2025./2026.

PODRUCJA
RADA

PROGRAMSKI ZADACI | AKTIVNOSTI

NOSITELJI

VRIJEME

Pripreme za
pocetak
Skolske godine

| Raspored ucenika po odgojnim skupinamaipo |
| sobama ]

Otvaranje Doma, prijem i smjestaj ucenika,
roditeljski sastanak

ravnatelj, ekonom, odgajatelji,
administrativni referent

ravnatelj, odgajatelji, administrativni
referent

svi djelatnici Doma

kraj kolovoza
pocetak rujna

Poslovi planiranja i
programiranja

Izrada Godi$njeg plana i programa rada Doma
IzvjeSc¢e o realizaciji Plana i programa rada za
prosiu

ravnatelj, stru¢ni suradnik, odgajatelji,
ravnatelj, tajnik ustanove, strucni
suradnik, odgajatelji, voditel

(ratunovodstva
ravnatelj, struéni suradnik, odgajatelji,
voditelj raCunovodstva, administrativni
referent

ravnatelj, tajnik ustanove, strucni
suradnik
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ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji,
tajnik ustanove, voditelj raCunovodstva

| tijekom
godine

Poslovi
neposrednog rada
u odgojno-
obrazovnom
procesu

Zavrsni sastanak sa svim uéenicima Doma

svi zaposlenici i ucenici

tijekom
godine

tijekom
godine

Poslovi praé¢enja i
evaluacije rada

Tjedni radni dogovori i sjednice Odgajateljskog
vije€a
- realizacija planiranih zadataka i aktivnosti u
Domu
- predlaganje pedagoskih postupaka za

Posebno pracenje uspjesnosti uCenika i redovitosti
pohadanja nastave i planiranje pedagoskih

Analiza podataka i postignuc¢a za izradu novih

ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji

ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji

planova i programa

godine
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Rad s
odgajateljima

Individualni i savjetodavni rad
- planiranje i programiranje,
- metodski postupci u realizaciji i evaluaciji

IzvjeS€ivanje sa seminara i stru¢nih skupova

ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji

ravnatelj, stru€ni suradnik, odgajatelji

tijekom
godine

Suradnja sa

Pracenje i stalan uvid u financijsko stanje i

ravnatelj, voditelj racunovodstva,

Stalno tijekom

racunovodstvom poslovanje administrativni referent godine
Suradnja s Roditeljski sastanci, individualni razgovori (po ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji Tijekom godine
roditeljima dolasku roditelja ili po pozivu)

Suradnja s ostalim | Odrzavanje Skupa zaposlenika ravnatelj, zaposlenici Najmanje dva
zaposlenicima puta godiSnje

Organizacija i koordinacija rada (smjena, poslova
itd)

ravnatel]

Tijekom godine
(ovisno o planu i

Komunikacija i savjetovanje u rjeSavanju radnih zadac¢ama)
zadataka
Planiranje poslova, godisSnjih odmora
Suradnja sa Savjetodavne potrebe — pedagoski rad i upravljanje | ravnatelj, voditelj raCunovodstva, tajnik
Ministarstvomi  |domom ] ustanove, odgajatelji tijekom
Agencijom za ravnatelj, stru¢ni suradnik, odgajatelji, godine
odgoj i Sudjelovanje na seminarima i stru¢nim skupovima tajnik ustanove, voditelj racunovodstva,
obrazovanje | ] administrativni referent
Pismena korespondencija ravnatelj, tajnik ustanove, strucni
suradnik
Suradnja sa Gradom i Zupanijom, ravnatelj, tajnik ustanove, voditel
Suradnja s ostalim | ] racunovodstva
institucijama Suradnja sa HZJZ ravnatelj, tajnik ustanove, voditelj tijekom
racunovodstva godine

Suradnja s lije€nicima Skolske medicine,

stomatolozima
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Sportski klubovi udruge koje okupljaju mlade

ravnatelj, stru¢ni suradnik, odgajatelji

Suradnja s ostalim

Sastanci predsjednistva Udruge ravnatelja Domova

ravnatel]

tijekom godine

ucéenickim Zajednicka druzenja i programi s u€enicima ravnatelj, stru¢ni suradnik, odgajatelji po prigodi
domovima | ] tijekom godine
Smotra u€enickih domova — Regionalna i Drzavna ravnatelj, strucni suradnik, odgajatelji travan;
(domijada svibanj
Sudjelovanje u radu Udruge hrvatskih ravnatelj tijekom
srednjoskolskih ravnatelja godine
Struéno Pracenje novih naslova pedagosko-psiholoske
usavrsavanje literature, tijekom
Sudjelovanje u radu Odgajateljskog vijeca, ravnatelj, struni suradnik, odgajatelji godine
Prisustvo seminarima Ministarstva znanosti i
obrazovanja Agencije za odgoj i obrazovanje,
Hrvatskog pedagogijskog drustva
Administrativni | Vodenje evidencije o radu Doma, o svom radu, ravnatelj, tajnik ustanove, voditel tijekom
drugi poslovi sluzbena korespodencija i sl. racunovodstva, administrativni referent godine
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